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AMAC

Bu talimat, Toros Universitesinde ¢alisan personelin isten ayrilmasi durumunda izlenecek adimlar
belirlemeye yonelik islemleri belirler.

SORUMLULAR

Genel Muhasebe Birim Sorumlusu
Mali [sler Sube Miidiirii
Idari ve Mali Isler Daire Baskani1

YONTEM

1.

Calisan isten ayrilma islemi icin kendi istegiyle ayrilmak isterse istifa dilekcesini insan Kaynaklar1 Daire

Baskanligina iletir.

Istifa dilekce nezdinde Insan Kaynaklar1 Daire Baskanligi Ust yazi ile ayrilma nedeni, isten ayrilma tarihi
gibi bilgileri ulastirilir.

Calisanin maas icrasi, avansi gibi durumlarin kontrolii sonrasi herhangi bir engeli yok ise Mali isler Sube

Miidiirii tarafindan ilisiksizlik belgesi imzalanir.

Calisanin kurum tarafindan isten ¢ikarilmasi durumunda, ihbar tazminati, izin siiresi, kidem tazminati gibi
durumlar kontrol edilir. Var ise ihbar tazminati, izin siiresi, kidem tazminati gibi tutarlar hesaplanarak

ibraname imzalatilir.

Miitevelli heyet baskanligi olur yazilar1 nezdinde ibranamesi 6deme planina eklenerek 6deme talimati ile

ilgili personelin banka hesabina aktarimi gerceklestirilir.
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